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A3.4  '1"2/ )/# 3*)"4%#

5# 6/ .*6%&." ,-."'/:

 ! !"!#$%&'() *+ ),"!+ !%-),& .!+ *+ (/&%), "! /)%+$-)+ $"! !%-),& (.),()"&, )+.0"!, 1-&, 2,"*)&,
/%03%!((!, ..4/.) 

 ! !"!3"5%,6&'() *! 2!7+.8 -!%!.*9%+7*+.8 )"0: !%-),&' (0"&(!, )/$.*!79, ($3);&:,
9()%&(9",!)
 ! <+!.%,"&'() <+!#&%)*+.&=: *=/&': !%-),5" !/0 *! )+.&",<+8 *&':
 ! !"!#$%&'() *+ ),"!+ #8.)4&: .!+ *+ '/&#8.)4&:
 ! !"!#$%&'() *! /4)&").*1(!*! /&' /!%$-&'" &+ #8.)4&+
 ! !"!3"5%,6&'() *9 <)"<%&)+<1 +)%!%-,! #!.$45" .!+ !%-),5" 7) $"!" '/&4&3+7*1
 ! !"!3"5%,6&'() *9 <+!<%&(1 )"0: #!.$4&'/!%-),&'

1. 7#,/(8(-

>!;?: & '/&4&3+7*1: )/)@)%386)*!+ <)<&($"!,

($7! !/0 .8/&+& /%03%!((!, /%&.=/*&'"

/49%&#&%,): /&' -%)+86)*!+ "! !/&;9.)'*&="

3+! "! -%97+(&/&+9;&=" !%30*)%!. A'*$:

*&/&;)*&="*!+ 7*+: B)%+#)%)+!.$: C&"8<):

A/&;1.)'79: (D.49%0 E,7.&, E+7.$*):, C"1(9

F4!: ..4/.), !448 7*9" .8;) C&"8<!

A/&;1.)'79: *&/&;)*&="*!+ /49%&#&%,): !/0 <+!#&%)*+.8 /%&3%8((!*!. B?: ;! *+:

<+!-5%,6)+ & -%17*9: .!+ & '/&4&3+7*1: !%30*)%! 0*!" ;! /%$/)+ "! *+: @!"!-%97+(&/&+17)+;

G+! .8;) )/)@)%3!7,! /&' 3,")*!+, &+ /49%&#&%,): !/&;9.)=&"*!+ 7) .8/&+& -?%& 7*9

(&"8<! !/&;1.)'79: 7*9" &/&,! <,")*!+ .8/&+& 0"&(!, 7!" )*+.$*! 3+! "! *! @)-5%,7&'(),

0/5: 3,")*!+ () *+: !/&7.)'$: 7) $"! !)%&/48"&, /&' $-&'" *& 0"&(! *&' +<+&.*1*9 3+! "!

)"*&/,6&"*!+ )=.&4!. D*&': '/&4&3+7*$:, !'*8 *! «/!.$*!» () /49%&#&%,): (!6, () *&

0"&(! *&': &"&(86&"*!+ !%-),! (files).  

2. 5# "29/#  '1"2% (File) 

A%-),& ),"!+ $"! 7="&4& !/0 /49%&#&%,): /&' 7-)*,6&"*!+ ()*!@= *&':, !"!3"5%,6)*!+ ()

.8/&+& 0"&(! .!+ ),"!+ !/&;9.)'($"& 7) .8/&+! B)%+#)%)+!.1 C&"8<! A/&;1.)'79:. C!6, ()

*& 0"&(! !/&;9.)=&"*!+ .!+ 844): /49%&#&%,):, 0/5: 9 9()%&(9",! .!+ ?%! /&'

<9(+&'%31;9.) .!+ *& ($3);0: *&' (<94. /07): /49%&#&%,): /)%+$-)+). 

A%-),! /%&.=/*&'" !/0 *9" )/)@)%3!7,! <+!#0%5" /%&3%!((8*5" .!+ *& ),<&: *5"

/49%&#&%+?" /&' /)%+$-&'" *! <+8#&%! !%-),! <+!#$%&'". >8/&+! !%-),! (/&%), "!

/)%+$-&'" .),()"&, 844! )+.0"):, #5*&3%!#,):, 2,"*)&, ..4/.

H/8%-&'", )/,79:, !%-),! /&' /)%+$-&'" 7)+%$: !/0 )"*&4$:, <94!<1 /%&3%8((!*!. I*7+,

(/&%&=() )=.&4! "! *&/&;)*17&'() "$! /%&3%8((!*! 7*&" '/&4&3+7*1 (!:, !#&= !'*8

),"!+ !/4?: $"! ),<&: !%-),&'. J: !%-),!, )=.&4! (/&%&=" "! ()*!#)%;&=" !/0 (+! (&"8<!

!/&;1.)'79: (/.-. CD) 7*&" 7.49%0 <,7.& *&' '/&4&3+7*1, 3+! "! ),"!+ /8"*&*) <+!;$7+(!.

3. :9;./$/  '1"289 (Filenames) 

K& 0"&(! )"0: !%-),&' !/&*)4),*!+ !/0 <=& ($%9, /&' <+!-5%,6&"*!+ () (,! *)4),!. G+!

/!%8<)+3(! *& 0"&(! !%-),&' mybook.doc, 0/&' *& mybook &"&(86)*!+ )&'28< ;9%./

.!+ *& doc &"&(86)*!+ "=>)$/,? 1 ='%>)$/,?.

L+.0"! 45 C)*8 *9" )/)@)%3!7,!, .8/&+): /49%&#&%,):

-%)+86)*!+ "! !/&;9.)'*&="

@A:BA 00 

7@7C7AB +D 

 @:EFG7H+F

7D+:I:+ 7C:I:+

I"J%.>9/ @4?'%K%'2"<

   @@@::::::EEEEEEEFGFGFGFGFGFGG7HHHHH777H77 ++++FFFFF
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K& .'%,5: 0"&(! .!;&%,6)*!+ 7'"1;5: !/0 *&" -%17*9 .!+ ),"!+ .!40 "! 7-)*,6)*!+ () *&

/)%+)-0()"& *&' !%-),&'. C/&%), "! !/&*)4),*!+ !/0 3%8((!*!, !%+;(&=: !.0(9 .!+ <+8#&%!

7=(2&4! ().*0: !/0 .8/&+! /&' <)" )/+*%$/&"*!+ , 0/5:, <,>, *, :, ..8.). M )/$.*!79

<94?")+ *&" *=/& *&' !%-),&' (<94!<1 *+ ),<&': /49%&#&%,): /)%+4!(28")+) .!+ 7'"1;5:

*9" /%&7;$*)+ !'*0(!*! *& /%03%!((! /&' <9(+&'%3), *& !%-),&. M )/$.*!79 .doc <94?")+

$"! !%-),& /&' /)%+$-)+ $"! $33%!#& /&' <9(+&'%31;9.) !/0 *& /%03%!((! Microsoft Word.  

D) $"! G%!#+.0 B)%+2844&" L/+.&+"5",!:, *! !%-),! )(#!",6&"*!+ 5: )+.&",<+! .!+ 9 )/$.*!79

.!;&%,6)+ *& ),<&: *&' )+.&"+<,&' /&' !"!/!%+7*8 *& !%-),&. D'"1;5: 9 )/$.*!79 <)"

)(#!",6)*!+. D*&" /,"!.! /&' !.&4&';), #!,"&"*!+ ()%+.$: !/0 *+: /+& .&+"$: )/).*87)+:

!%-),5" .!+ *! !"*,7*&+-! )+.&",<+!.

7=>)$/,? 7#)%92J#% 5# ="'#>1"# $% /'1"2%

.txt A/40 .),()"& (-5%,: (&%#&/&,979)

.doc 
I"! $33%!#& ((&%#&/&+9($"& .),()"&, ..4/.) /&' <9(+&'%31;9.)

!/0 *& /%03%!((! Microsoft Word 

.xls 
I"! '/&4&3+7*+.0 #=44& (!%+;(&=:, 3%!#+.$: /!%!7*87)+:, ..4/.)

/&' <9(+&'%31;9.) !/0 *& /%03%!((! Microsoft Excel 

.avi C+! *!+",!

.mp3 C&'7+.1, 1-&

.jpg C+! #5*&3%!#,! 1 8449 )+.0"!

.bmp C+! )+.0"! /&' <9(+&'%31;9.) () *& /%03%!((! Paint 

.exe
I"! /%03%!((! ().*)4$7+(& !%-),&). B&448 ).*)4$7+(! !%-),!

$-&'" *& <+.0 *&': @)-5%+7*0 )+.&",<+& 3+! "! )"*&/,6&"*!+ )=.&4!

4. 3*)"4%# (Folders) )/# H=%K*)"4%# (Subfolders) 

L8" 04! *! !%-),! 1*!" !/4?: !/&;9.)'($"! 7) (+! /)%+#)%)+!.1 (&"8<! !/&;1.)'79:,

7*!<+!.8 ;! 7'3.)"*%?"&"*!" ).!*&"*8<): 1 .!+ -+4+8<): !/0 !%-),! .!+ ;! 3+"0*!" 04& .!+

/+& <=7.&4& "! )"*&/,7&'() .8/&+& 7'3.).%+($"&. N/5: & '/84494&: 7) $"! 3%!#),&

&%3!"?")+ *! $33%!#! 7) #!.$4&': !"84&3! () *& /)%+)-0()"0 *&':, /&' () *9 7)+%8 *&':

!/&;9.)=&"*!+ 7) %8#+! /&' 2%,7.&"*!+ 7) 2+24+&;1.):, $*7+ .!+ & -%179: *&' '/&4&3+7*1

&%3!"?")+ *! !%-),! 7) F!.$4&': (Folders) 3+! )=.&49 !"!61*979. A"*, *9 4$@9 F8.)4&:

.8/&*) 7'"!"*&=() *9 4$@9 7&'"$-'#o (Directory).  

L+.0"! 46 L+.&",<+! /&' !"!/!%+7*&=" B)%+#)%)+!.$: C&"8<): A/&;1.)'79:. A/0 !%+7*)%8, & .=%+&: 7.49%0:

<,7.&:, $"!: <)=*)%&: 7.49%0: <,7.&:, &/*+.0: <,7.&: DVD,  <+7.$*!, ("1(9 F4!:
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>8;) B)%+#)%)+!.1 C&"8<! A/&;1.)'79:

!"!3"5%,6)*!+ !/0 $"! 3%8((! *&' 4!*+"+.&=

!4#!21*&' !.&4&';&=()"& !/0 «:» (L+.0"! 46) 

.!+ (/&%), "! /)%+4!(28")+ /&44&=: #!.$4&':.

O .8;) #8.)4&: (/&%), "! /)%+$-)+ !%-),!, !448

.!+ #!.$4&': /&' () *9 7)+%8 *&': /)%+$-&'"

844! !%-),! .!+ #!.$4&': ..&... I"!: #8.)4&:

/&' 2%,7.)*!+ ($7! 7) $"!" 844& #8.)4&

&"&(86)*!+ H=%K*)"4%< (Subfolder).  

C/&%&=() $*7+ "! #!"*!7*&=() (+! C&"8<!

A/&;1.)'79: 5: *9 %,6! )"0: <$"*%&' () *&':

#!.$4&': "! ),"!+ *! .4!<+8, *&': '/&#!.$4&': *! /!%!.48<+! .!+ *! !%-),! *! #=44!. D*9"

L+.0"! 47 #!,")*!+ 9 +)%!%-,! *5" #!.$45" 7) (+! (&"8<! !/&;1.)'79:. M L+.0"! 48 

/!%&'7+86)+ *&': ,<+&': #!.$4&': 0/5: )(#!",6&"*!+ 7*& GBL Windows 7.  

K! .=%+! /4)&").*1(!*! !/0 *9 -%179 #!.$45" .!+ '/&#!.$45" 3+! *9" &%38"579 !%-),5"

),"!+:

 >!4=*)%9 &%38"579 *5" !%-),5" (!: 3+! )=.&49
/%072!79 (/.-. 7*9" L+.0"! 47 & G+8""9: .!+ 9
C!%,! $-&'" & .!;$"!: *& <+.0 *&' #8.)4& .!+
$-&'" <9(+&'%317)+ '/&#!.$4&': 3+! <+8#&%):
.!*93&%,): !%-),5" 1 )%3!7+?" *&':). 

 C/&%&=() "! $-&'() *& ,<+& 0"&(! !%-),&' 7)
<+!#&%)*+.&=: #!.$4&': () <+!#&%)*+.0
/)%+)-0()"&. A'*0 !/4&'7*)=)+ *9 <+!<+.!7,!
!"!61*979: &"&(8*5" )8" *! !%-),! $-&'"
/!%0(&+! -%179, !448 <+!#&%)*+.0 /)%+)-0()"&.
K& ,<+& +7-=)+ .!+ 3+! ('/&)#!.$4&':.  (/.-. 7*9"
L+.0"! 47 & G+8""9: .!+ 9 C!%,! $-&'" & .!;$"!:
$"! '/&#8.)4& () *9" &"&(!7,! Documents .!+ &

.!;$"!: *& <+.0 *&' !%-),& () *9" &"&(!7,!
lagos.doc).

5. F L99%#/ $?< I#/J'%.-< (Path) 

N*!" -%)+86)*!+ "! !"!#)%;&=() 7) $"! !%-),& (1 .!+ #8.)4&), 9 &"&(!7,! *&' .!+ (0"& <)"

),"!+ !%.)*1, <+0*+ '/8%-)+ 9 /+;!"0*9*!, "! $-&'() .!+ 844! !%-),! () *& ,<+& 0"&(! 7)

844&': #!.$4&': (0/5: 7*& /!%8<)+3(! (!: *& !%-),& lagos.doc). L/,79:, -%)+86)*!+ "!

!"!#$%&'() 7) /&+& !.%+2?: #8.)4& 2%,7.)*!+ *& !%-),& (!:, 1 .!*’ !.%,2)+! 7) /&+!

(&"8<! !/&;1.)'79:, 7) /&+& #8.)4&, '/&#8.)4&, ..4/. G+! 7'"*&(,!, .!;&%,6&'() *9

I#/J'%.- (Path), @).+"?"*!: !/0 *9 (&"8<! !/&;1.)'79: .!+ !"!3%8#&"*!: *&':

#!.$4&': /&' 7'"!"*&=() ($-%+ "! #*87&'() 7*& !%-),& (!:, <+!-5%,6&"*!: *&': () *&

7=(2&4& «\», /.-.

I:\Maria\Documents\lagos.doc

C) /!%0(&+& *%0/&, (/&%&=() "! /)%+3%8P&'() *9 <+!<%&(1 )"0: #!.$4&', /.-.

I:\John\Photos.

L+.0"! 47 M <)"<%&)+<1: <+8*!@9 *5" #!.$45" .!+

!%-),5"

L+.0"! 48 E)"<%&)+<1: <+8*!@9 #!.$45" .!+

!%-),5" 7) GBL  Windows 7.
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MM//,,##))>><< LL9999%%##""<<

 '1"2% (File): L,"!+ $"! 7="&4& !/0 /49%&#&%,): /&' 7-)*,6&"*!+ ()*!@=

*&':, !"!3"5%,6)*!+ () .8/&+& 0"&(! .!+ ),"!+ !/&;9.)'($"&

7) .8/&+! B)%+#)%)+!.1 C&"8<! A/&;1.)'79:. O+

/49%&#&%,): /&' /)%+$-)+ (/&%), "! ),"!+ .),()"&, )+.0"):,

#5*&3%!#,):, 2,"*)&, !%+;(&,, ..4/. H/8%-&'" )+<+.8 !%-),!

/&' /)%+$-&'" ).*)4$7+(! /%&3%8((!*!.

N9%./  '1"2%&

(Filename):

A/&*)4),*!+ !/0 <=& ($%9, /&' <+!-5%,6&"*!+ () (,! *)4),!,

/.-. mybook.doc, 0/&' mybook=)&'28< ;9%./ .!+

doc="=>)$/,? 1 ='%>)$/,?. C!6, () *& 0"&(!

!/&;9.)=&"*!+ 9 9()%&(9",! .!+ 9 ?%! /&' <9(+&'%31;9.),

*& ($3);&: *&' ..8.

G&'28< N9%./  '1"2%&: >!;&%,6)*!+ !/0 *&" -%17*9. L,"!+ .!40 "! *& )/+4$3&'()

?7*) "! /)%+3%8#)+ *& /)%+)-0()"& *&' !%-),&'.

7=>)$/,?  '1"2%&: >!;&%,6)*!+ !/0 *& /%03%!((! /&' <9(+&=%397) *& !%-),&

.!+ '/&<94?")+ *&" *=/& *&' !%-),&'.

5O=%<  '1"2%&: K& ),<&: *5" /49%&#&%+?" /&' /)%+$-)+. D'"<$)*!+ () *9"

)/$.*!79 *&' !%-),&' (/.-. .txt=!/40 .),()"&,

.doc=$33%!#& Microsoft word, .jpg=)+.0"!, .avi=*!+",!,

.mp3=1-&:, .exe=).*)4$7+(& /%03%!((!)

3*)"4%< (Folder): L%3!4),& &%38"579:, ($7! 7*& &/&,& *&/&;)*&=() !%-),!

.!+ 844&': #!.$4&':. L,"!+ 3"57*0 .!+ 5: 7&'"$-'#o

(Directory). 

H=%K*)"4%< (Subfolder): I"!: #8.)4&: /&' 2%,7.)*!+ ($7! 7) 844& #8.)4&.

I#/J'%.- (Path): L=.&4&: .!+ 7="*&(&: *%0/&: .!;&%+7(&= *9: ;$79: )"0:

!%-),&' 1 #!.$4&', @).+"?"*!: !/0 *9 (&"8<! !/&;1.)'79:

.!+ !"!3%8#&"*!: *&': #!.$4&': /&' 7'"!"*&=() ($-%+ "!

#*87&'() 7*& !%-),& (!:, <+!-5%,6&"*!: *&': () *&

7=(2&4& «\», /.-. I:\Maria\Documents\lagos.doc.

@?(><
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