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Ovopo padnti/tprog:

Tpupe:
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Hopokol®d 0TS OKOAOVONGETE TIC TOL0 KATM 00NYIES:

1. Ofpne : Avoilete To QIKELD GOC
* AMAOTOTNOTE TO EIKOVIOO GTNV EMPAVELN EPYACTOS GOG
e Aumlomatnote TO £1KOVido mov avtiotoryel otov H/Y cog

2. OEMA: Aquwovpyio ®axkéirov (folder)

e Anuwovpyeiote éva @dxero, e TO k)voua kol Ewifgto cag| .

e Méoa oto DakeAO, LE TO OVOLLO GG, ONIOVPYEIGTE TOVG
aKoAovBovg

POKELOVG \Excel , Paint, Project, Word\

e Méoa oto Odxero, Word dnpuovpyeiote akoOun Eva gAKelo

pe v ovopocio |Acknonl|.

3. OEMA: Avtiypoon Paxérov (folder)

e Na avtryphyete 10 Dakelo Aoknonl péca otov
ddxelo e Excel.

4. OEMA: Alloyn Ovonacioc ®oxélov (folder)

e Na aArd&ete to dvoua Tov Pakérov Acknonl katw and tov
daxero Word, kot vo Tov ovopdoste Ackinon2

5. OEMA: Merakivion @oxélov (folder)

e Na petakivioete 10 pakelo Aoknon2 and 1o eaxelo Word
Kol va To Totofetnoete 010 eakero Excel.

6. OEMA: Awypoon Pokélov (folder)

e Na dwypayete t0 Pdrero Aoknon2 kdtw amd Tov
ddxelo e Excel.

7. OEMA: Awypoon Poxiiov (folder) amé To Recycle Bin

e Noa dwypayete poévo 1o Ohaxero ﬂ
Aoxknon?2 péca and to Recycle Bin Recycle Bin

Yerido 1 amd 1
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ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΑΡΧΕΙΩΝ ΚΑΙ ΦΑΚΕΛΩΝ


ΦΥΛΛΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 2 



Καθηγητής: Χρίστου Χρίστος


          Σχολείο: 

Όνομα μαθητή/τριας: _______________________________________________________________________________

Τμήμα: ____________ 





       


Ημερομηνία: _____ /____/____                   


Παρακαλώ όπως ακολουθήσετε τις ποιο κάτω οδηγίες: 





1. [image: image1.png]



Θέμα : Ανοίξετε το φάκελο σας  

· Διπλοπατήστε το εικονίδιο στην επιφάνεια εργασίας σας 


· Διπλοπατήστε το εικονίδιο που αντιστοιχεί στον Η/Υ  σας




2. ΘΕΜΑ: Δημιουργία Φακέλου (folder)

[image: image2.png]= 2 ¥pmogipioTou







· Δημιουργείστε ένα Φάκελο, με το  Όνομα και Επίθετο σας   .   

· Μέσα στο Φάκελο, με το όνομα σας, δημιουργείστε τους ακόλουθους 

φακέλους  Excel , Paint, Project, Word  

· Μέσα στο Φάκελο, Word δημιουργείστε ακόμη ένα φάκελο

 με την ονομασία Ασκηση1.   




3. ΘΕΜΑ: Αντιγραφή Φακέλου (folder)

· [image: image3.png]=2 ¥poTocKpiTou







· Να αντιγράψετε το Φάκελο Άσκηση1 μέσα στον 

      Φάκελο της Excel.
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 ΘΕΜΑ: Αλλαγή Ονομασίας Φακέλου (folder)

· Να αλλάξετε το όνομα του Φακέλου Άσκηση1 κάτω από τον 

Φάκελο Word, και να τον ονομάσετε Άσκηση2




5. ΘΕΜΑ: Μετακίνηση Φακέλου (folder)
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· Να μετακινήσετε το φάκελο Άσκηση2 από το φάκελο Word

και να το τοποθετήσετε στο φάκελο Excel. 
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ΘΕΜΑ: Διαγραφή Φακέλου (folder)

· Να διαγράψετε το Φάκελο Άσκηση2 κάτω από τον 

Φάκελο της Excel.
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7. ΘΕΜΑ: Διαγραφή Φακέλου (folder) από το Recycle Bin

[image: image8.png]Flo Edt View Favortes To

Address [ ) Recycle fin

e =
Oaonz |







· Να διαγράψετε μόνο το Φάκελο 

Άσκηση2 μέσα από το Recycle Bin


Σελίδα 1 από 1



