A5.2.2 Ailaxeipion HAekTpovikoU
Tayxudpopeiou

Ti1 6a padoupe onpepa:

® © 666 SO

=

Na anooTéAAoupE Kal va AauBavoups anAa nAeKTpovika pnvuuara

Na diaypapouye €va privupa

Na xpnoiponoloUE TIG AsIToupyiec andavrnon otov anoatoAéa (Reply), anavrnon og 0Aoug (Reply
all)

Na npowBouUpe (Forward) €va privupa

Na eniouvanToupe (Attach) €va apxeio o€ £va privupa

Na xpnoiponoloUpe koivonoinan (cc) n kpugn koivonoinon (bcc) evoc unvUPaTog o€ [ia 1) NOANEC
OIEUBUVOEIC

Na avoiyoupe Kal va anodnkeUOUUE ENICUVANTOUEVA APXEId O OUYKEKPIPEVN BEON OE Yia povada
diokou

Na npooBéToupe kal va diaypapoupe pia nAekTpovikn dielBuvon og ANioTa dIEUBUVOEWY.

Eicaywynl oto HAekTpovik0 Taxudpopeio Héow TOU Maykoopiou IoToU
(Webmail)

Ma va JNopECOUNE va XPNOILOMOINCOUKE TO NAEKTPOVIKO
HaC TaXUdPOMEIO MEOW TOU Maykoopiou 1oTou (webmail) Ba
NpéneEl  MPWTA VA  EVEPYOMOINOOUME MIa  €pApHOyN
(PUA\OPETPNTH 10TOU YIa va PeTapepBboupe otn dielbuvon
TOU I0TOXWPOU MOU HAG NAPEXEl TO  NAEKTPOVIKO
TayxudpouEio.

Eav yia napadeiypa o Aoyapiacpog Tou NAEKTPOVIKOU HAG
Tayxudpopeiou €ival Ye TOo Yahoo Mail 6a npénel va
peTapepBboupe otn dieubuvon http://www.yahoo.com/ kai
apou kavoupe KAk oTo Mail Ba npénel va dakTuAoypapriooupe To ovopa XpnoTn (user
name) kal Tov kwdiko (password) pac. AQou yivel moTonoinon Twv OTOIXEIWV MaC,
anokToupe nNpdoPacn og OAEG TIC AEITOUpPYieg TOU NAEKTPOVIKOU Hag TaxudpopEiou.

MapoAo nou unapyouv dIaPOPEC METAEU TWV I0TOXWPWY MOU HAG NapéXouv Owpedv
NAEKTPOVIKO Taxudpoueio, To AEKTIKO Kal N AOYIKA NMOU XPNGCIKOMOIEITAl OE auTOUG TOUG
IOTOXWPOUC €ival NoAU Opold. AnOTEAEONA AQUTAC TNG OMOIoKoP®Iag €ival n QIAIKOTNTA
oTn Xpon OAwv auT®Vv TwV ICTOTOMNWV.

Anyn Mnvuparov

'ONa Ta €l0gpyOPeva PnvupaTa eugavifovral oTov QPAKENO TwV
Eioepxopévmyv (Inbox). lNa va pnopéooupe va diaBACOUPE éva
MNVUKa Npénel va Kavoule Ta eEnc:

1. KAk oTta Eiogpyopeva (Inbox).

2. ZTn Aiota nou epgavileTal pnpooTd pag KAvoupe dIMAO KAIK
OTO WNAVUMA Nou Pag evOIapEPEl.
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A.5.2.M1-M3 A.5.2 HAekTpoviko Taxudpopeio

3. Anuioupyia kai AnooToAl Mnvuparwv

Ma va OnuIoUPYrOOUKE Kal VA anooTEIAOUKE £va PVUKA NPENEl va KAVOUKE Ta €ERC:
1. KAk 1o Néo (New).

2. ZTn GOpua nou eu@avileral unpooTa Pag 0akTUAOYpPaPoUlE Ta EENC:
210 nedio Mpog (To) Tnv Taxudpouikn dieUbuvon Tou NApaAqnTn.
210 nedio @€pa (Subject) To B€pa Tou pnvUPaToc.

2TOV XWPO TOU PUNVUNATOC TO MAVUMA.
3. KAk oto AnooToAn (Send).

smogToN) | Amosnkeuan ws Meoxipe  Acspwon  To TIPSXEIpO aTroBnkeumke reAcuTaia Popd amig 11:38 @

Eioayoryr) GieuBouvoswy (Sagwoilovral e koppa)
) Mpog: a_andreou@gmai!.n:om|

Epgpdvion ISmirt, kow.

Koiv.:
) Oépa: Znuaoag Mabrnparog

# Emalvawn apxeiy AmhoU Keipgévou
r & B 7 UL 2 =8 —=5 & 2@

q Kuora Ba nisha va o mopakahéow va pou amoaTeiALIg TIC ONPEIROE yia To pdbnua g
MAnpogopiknc.

Euxopiora!

m

Mapadelypa yia TNV anocToAn NAEKTpovikoU PNvUPaTog

MeTd TNV anooToArl Tou MnvUMATOC, TO MAVUPa Oa  eygaviletar oTov  (PAKENO
AngoTaApéva (Sent).

4. Aaypa®pn Mnvuparenv

MnvUpaTa Ynopouye va diaypdwoupe and OAoUG TOUG (PAKEAOUC TOUC NAEKTPOVIKOU HaG
Tayudpopeiou. MNa va diaypayouyue €va prvupa Ba npénel va Kavoupe Ta €ENG:

1. KAk oTov ®akeAo NMou NePIEXEI TO PNVUKA Nou BEAOUPE va diaypaYOoUE.
2. EmIAéyoupe TO PAvupa.

3. KAk oo Alaypagn (Delete).
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5.

Anavrtnon otov AnooToAéa (Reply) & Anavrnon o€ ‘OAoug (Reply all)

‘'Otav AaBoupe €va privupa kar BENOUPE va anavTriooUPE OTOV

anooToAéa, MMOPOUME Vva XPNOIMOMOICOUME Tnv €vToAr AmavTnan
Anavrtnon (Reply). Me auTto Tov Tpono, ato nedio Mpog (To)
TOMoBETEITAl QUTOMATA N NAEKTPOVIKR OlEUBUVON TO ATOMOU
nou BEAOUPE va anavTrooULE.

Anavtnon o ‘OAoug

Reply / Reply all
Eav To pyrvupa nou Aapape €xel kal GAouc napaAnnTec kai Ba

B€Aape Tnv andavrnon nou 6a dwooule va Tn AdBouv Kai auToi
Oa npenel va XPNOIUOMOINCOUKWE TNV €VTOAr| AnAvTnon O€
‘OAoug (Reply all).

MpowOnon Mnvipatog (Forward)

3 KANOIEC NEPINTWOEI, APOU nApaAdBoupE KAMoIo MAvUpa, €mBOUPoUME va To
npowBnooupE o€ Kanolo Ao atopo. TMa va YNopECOUNE va NPOwBNCOUKE TO UAVUKa
og G\\o dtopo 6a npénel va KAvouue Ta €ENC:

1. Epgaviloupe TO  pAvupga  nou  Béhoupe  va
NPOwOrOOULE.

2. KAk oto Mpow6Onon (Forward).

‘ 3. 210 nedio Mpog (To) OakTuAoypagoupe TNV
TaxudpouIkn dleUBuvon TOou aTOMOU OTO onoio BEAOUME va

NPOWONCOUKE TO PVULA.

— 4. KAk oto AnooToAn (Send).

Emouvayn (Attach) apxeiou o€ pfvupa

Y€ KAMNOIEC NEPINTWOEIC, ENOUPOUKE Va ENICUVAYOUHE OE £va HRVUPa
Kal Kanoia apyeia. ‘Onwc AexOnKe kal NPONYOUHEVWE, AUTA TA ApPXEid
pnopei va €ival dlagopeTikou TUNou. [Ma napadeypa, Pnopei va eivai
apxeia keiwevou, €ikdvag, nxou n akoya kar Bivreo.  Ta va
EMNIOUVAYOUPE OTO WNVUPA Pac €va apxeio, apou NANKTPOAOYHOOUUE
TO PNVUPa, 6a npénel va Kavoupe Ta €ENG:

1. KAk oto EmoUvayn Apxeiov (Attach i Attachments).

2. e pePIKOUG I0TOXWPOUC AUECWS napouacialeTal eva nAaiolo diaAoyou nou pag divel
TNV gukaipia va eMAEEOUPE Ta apxeia nou BENOUE va €MIOUVAYOURE. € KAMOIOUC
al\oug, yia va napouciaocTei To MNAGiolo JIAAOYOU NpPEMEl va KAVOUWE KAIK OTO
Nepinynon (Browse).

3. XpnoigonolwvTac To NAdiolo dIaAOYou EMIAEYOUHE TOV XWPO MOU €ival anoBnKEUPEVO
TO apyeio Nou BEAOUKE va €MICUVAYOURE Kal KAVOUKE KAIK OTO OvVOua TOU apyeiou.
>e KAMoIOUG I0TOXWPOUG MNOPOUNE va eMAEEOUE TAUTOXpOvVa NOANG apxeia, Evw o€
alouc apou eniouva@Bei To apyeio enavaiapBavoupe &ava To Brpa 2 yia va
emAeCoupe aAo apxeio.
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8.

9.

4. Kavoupe kAik oto ‘Avoiypa (Open) yia va eniouva@Bei To apxeio. AvaAloya e Tov
IOTOXWPO MOU XpnoiponoloUpe gival mbavo va xpeialeTal kal kAik oto Emouvayn
Apxeinv (Attach i Attachments) yia va oAokAnpw®ei n emotvayn.

5. KAk oTo AnoaToAn (Send).

Koivonoinon (Cc) kai Kpugn Koivonoinon (bcc) pnvioparog

Y€ KAMOIEG NEPINTWOEIC, €MOUPOUYE VA KOIVOMOINOOUKE €va HNnvupa padi pe Ta
gniouvanTopeva Tou kal o€ GAAa atopa. T’ autod Tov AOYO €XOUME TIG €EMIAOYEG
Koivonoinon (Cc) kai Kpugn/Idiaitepn Koivonoinon (bcc) pnvipatoc. Ynapyel
gia Baoikn dia@opd PeTa&U Twv dUOo €10WV KOIVOMoinong.

= 370 nedio Koivonoinon (Cc) Baloupe atopa nou npEnel va evnuepwOouv yia Tnv

napouoa enikoivwvia. ‘OAol ol NapaAinTeg Tou PnvupaTtog Ba ival oe B€on va douv
nola atopa €xouv AABel avtiTuno Tou e-mail péow Tou Cc.

= 310 nedio Kpupn/Idiaitepn Koivonoinon (bcc) TonoBetolpe Ta aropa nou
npénel va evnuepwBoUv yia Tnv napoloa enikoivwvia al\a Béhoupe va eival
"adpatol" oToug UNOAOINOUG NAPAANNTEG,

Ma napadesiyya:

Eigaywyn Sieu8ivoeny (SaywpilovTal Je KOPUAa) Agciceon I8igir. o,

Npog: kostas@kapou.com
Kov.: maria@kapou.com
151aiT. Kolv.: €leni@kapou.com, christos@kapou.com

@épa: Mapddeiypa Korvoneinong

>T0 napandvw napadelypa:

O Kostas pnopei va €l Nw¢ To PAvupa niye otn Maria.
H Maria pnopei va d&1 nwg 1o idio privupa napeAaBe kai o Kostas.

OUTe o0 Kostas oUTe n Maria aAA@ ouTe kai o Christos pnopouv va douv OTI TO
MAvupa nnye kai otnv Eleni.

OUTe o Kostas ouTe n Maria aAa ouTte kai n Eleni pnopoUv va douv 6T TO
MAvupa niye kal oto Christos.

H Eleni kai o Christos pynopouv va douv 0TI To Prvupa niye otov Kostas kai atn
Maria.

Ma va KOIVOMOINOOUKME TO WNAVUMA MAG O €va N MEPICCOTEPOUC NAPAANMTEC anAd
dakTuhoypa@oUpe TNV NAeKTpoVIKn dlIEUBUVON TwV NAPAANNTOV TOU PNVUUATOG EITE OTO
Koivonoinon (Cc) cite oto Kpugn/Idiaitepn Koivonoinon (bcc).

‘Avoiypa kai AnoBnkeuon Enicuvantopevov Apxeinv

Kanoia and Ta pnviparta nou Aappavoupe mbavo va ouvodeuovtal kal and kanoia
eniouvanToleva apyeia. MnopouUpe €iTe anAd va avoiEoupe €va eNICUVANTOUEVO APXEIO,
€iTe va To anoBnkeUoOUKE yia PEANOVTIKN Xprion. Baoikn npolnobeon yia va avoioupe
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10.

TO OMoIOdNMNOTE ENICUVANTONEVO APXEIO £ival VA £XOUNE EYKATECTNMEVO OTOV UMOAOYIOTH
HaC TO anapaiTnTo AOYIOHIKO.

la va avoiEoupe €va eNICUVANTOUEVO apXEio NPENEI va KAVOUE Ta €ENG:

1. Epgaviloupe To pAVUpa.

2. KAIK 0TO Ovopa Tou £MICUVANTOUEVOU apxeiou Nou BENOUE va avoiEoUE.
3. KAk oto Aqn (0€ KAnoloug I0TOXWPOUG auTo To Brua dev €ival avaykaio).
4. Z70 nAqiolo d1aAdyou kaAvoupe KAk aTo Avolypa (Open).

Ma va anoBnkeUoOUPE £va €NICUVANTONEVO APXEIO OE GUYKEKPIKEVN BEON O pia povada
diokou npénel va kavoupe Ta €ENgG:

1. Ep@aviloupe To HRvVUpA.

KAIk 0TO Ovopa ToU EMICUVANTOUEVOU apxeiou nou BEAOULE va avoiouE.
KAk oTo AQ@n (o€ KGnoioug ICTOXWPOUG auTo To Brpa dev gival avaykaio).
>T0 nAaiolo diaAoyou kavoupe kKAIk oTo AnoBnkeuon (Save/Save as).

LA

>T0 VEO nAaiolo dlaAoyou emIAEyoupe Tn Hovada diokou kal Tov (PAKEAO pEoa
oTov onoio Bé\oupe va anobnkeUooUKE To apxeio.

6. KAk oTo Ano@nkeuan (Save).

MpooBeon ka1 A@aipeon nAekTpovikwv OleuBivoewv ané T1n Aiora
dieublvosmv

To PBiBAio/NioTa dleuBuvoswv/enagwv €ivalr pia AioTa nou cupnepIAaPBavel OAeG TIG
NAEKTPOVIKEG OIEUBUVOEIG TWV ATOUWV/OPYAVIOPWY MOU EMIKOIVWVOURE ouxvd. ‘OAol ol
IOTOXWPOI NAEKTPOVIKOU Tayudpopeio pag divouv Tn duvatotnTa va npooBECOUNE, va
dlaypAYoUpE Kal va TPOMOMoINGOUKE TIG NANPOPOPIES TNG AioTAG ENAPWV HAG.

Ma va npooBeooupe Hia nAekTpovikn dlelBuvon oTn AioTa €nagwv pac npensl va
KAVOUE Ta €ENG:

1. KAk oto Enagécg (Contacts).

2. KAk oo MpooOnkn Enapng/Angioupyia.

3. ZTn @Opua nou epgavileTar dakTuloypa@oUpe TIG avaykaieg nAnpogopieg (‘Ovopa,
Enwvupo, AlelBuvon HAekTpovikoU Tayxudpopeiou, TNAEQwvo...).

4. KAk oto Ano@nkeuon (Save).

Ma va dlaypayouus/apaipECOUPE HIa NAEKTpovIKr OlelBuvon oTn AioTa €nagv Hag
NpENel va KAvoupe Ta €EAG:

1. KAk oto Enagég (Contacts).

2. EmA&youpe Tnv Enaer) nou BEAoupe va diaypayoulE.

3. KAk oTto Alaypa®n (Delete).
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Eioepyoueva (Inbox):
AneoraAusva (Sent):

Andvrnon oTov
AnooroAga (Reply):

Anavrnon o OAoug
(Reply all):

lMpowénon (Forward):
Emouvayn (Attach):

Korvonoinon (Cc):

Kpugri/Ioiaitepn
Koivonoinon (bcc):

BipAio/Aiora
AigvBuvoswv/Enapwv:

Baoikég ‘EVvoIEG

®akeAog nou cupnepIAapBavel Ta gnvopaTa nou Aapape
dakeAog nou cupnepIAapBavel Ta unvUPaTa Nou anooTeiAape

Anavtnon oTov AnooToAéa POvVo

Anavtnon o€ 6AoUG TOuG NAPAANNTEG TOU PNVUUATOG

Mpow6non Tou YnvUpaTog o€ aAAo/aAAoug
EmiocUvayn apxeiou/apxeiwv og Eva pnvupa

>To0 nedio autdo TonoBetoUpe TIC OleuBlvoelc  AANwv
aropwv/opyaviodwv nou Oa Oéhape va napalapouv  To
pAvupa. O aMol napaAnnTeg pnopoulv va douv auToUug nou
£xouv TonoBeTnOei oTO NEdio cC

>T0 nedio autd TonoBetoUpe TIC Oleublvoelc  AANwv
aropwv/opyavioov nou Oa Oéhape va napalapouv  To
pAvupa. O1 alol napaAnnTeg dev Pnopouv va douv auToug
nou €xouv TonoBeTnBei oTo nedio bee

AioTa nou oupnepIAaPBAvel OAEG TIG NAEKTPOVIKECG OIEUBUVOEIC
TWV ATOHWV/0PYAVIOPWY NOU ENIKOIVWVOUNE ouxva
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