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 ΦΥΛΛΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ Α.4.Μ7 

Μορφοποίηση Κειμένου (2 από 2) 

Τι θα μάθουμε σήμερα: 

 Να μορφοποιούμε κείμενο σε δείκτη ή εκθέτη 

 Να εφαρμόζουμε εναλλαγή χαρακτήρα στο κείμενο 

 Να εφαρμόζουμε τονισμένη γραφή και εφέ στο κείμενο 

 Να διακρίνουμε τη διαφορά χρήσης ενός στυλ του κειμενογράφου 

 Να εφαρμόζουμε ένα υφιστάμενο στυλ στο κείμενο. 

Δραστηριότητες Εμπέδωσης 

1. Να ενεργοποιήσετε τον επεξεργαστή κειμένου. 

2. Να ανοίξετε το αρχείο Text7.docx από τον φάκελό σας. 

3. Να αποθηκεύσετε το αρχείο στον φάκελό σας με το όνομα Lesson7a.docx. 

4. Να αλλάξετε το στυλ της φράσης Μονάδες Εισόδου σε Title. 

5. Να αλλάξετε το στυλ της φράσης Μερικά παραδείγματα … σε Subtitle. 

6. Να αλλάξετε το στυλ των παραγράφων Πληκτρολόγιο1 … μέχρι το Ποντίκι σε 

Strong. 

7. Να αλλάξετε το στυλ της παραγράφου 1Η βασική λειτουργία … σε Quote. 

8. Να μορφοποιήσετε τον αριθμό 1 που βρίσκεται δίπλα από τη λέξη Πληκτρολόγιο σε 

εκθέτη. 

9. Να μορφοποιήσετε τον αριθμό 1 στην αρχή της φράσης 1Η βασική λειτουργία… σε 

δείκτη. 

10. Να πληκτρολογήσετε στο τέλος του κειμένου το τμήμα σας και βάλτε τον αριθμό του 

τμήματος σε δείκτη. 

11. Να αλλάξετε τις λέξεις Πληκτρολόγιο1, Σαρωτής, Ποντίκι σε κεφαλαία γράμματα. 

12. Να εφαρμόσετε στη φράση input units την κατάλληλη εναλλαγή χαρακτήρων ώστε να 

γίνει Input Units. 

13. Να εφαρμόσετε τονισμένη γραφή με κίτρινο χρώμα σε όλους τους δείκτες και 

εκθέτες στο κείμενο. 

14. Να εφαρμόσετε στις λέξεις Πληκτρολόγιο1, Σαρωτής, Ποντίκι διαφορετικό εφέ στο 

κάθε ένα, αφού πρώτα τα δοκιμάσετε όλα. 

15. Να αποθηκεύσετε τις αλλαγές που κάνατε στο αρχείο σας και να το κλείσετε. 

16. Να τερματίσετε τον επεξεργαστή κειμένου. 
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Δραστηριότητες Αξιολόγησης 

17. Να ανοίξετε το αρχείο A.4.7-Quiz.htm από τον φάκελό σας και να απαντήσετε όλες τις 

ερωτήσεις. Έτσι, θα κάνετε αυτοέλεγχο των γνώσεών σας. Μόλις το ολοκληρώσετε να 

ενημερώσετε τον/την καθηγητή/τριά σας. 

18. Τι θα πρέπει να επιλέξετε από την εικόνα πιο κάτω για να μορφοποιήσετε έναν 

επιλεγμένο χαρακτήρα σε εκθέτη; ……………………………………… 

 

19. Τι θα πρέπει να επιλέξετε ώστε να γίνει εναλλαγή μικρών γραμμάτων σε μορφή 

κεφαλαίων της κάθε λέξης; …………………………………………… 

 

20. Για να αλλάξουμε το στυλ, όπως φαίνεται στη λέξη ί , θα 

επιλέξουμε το στυλ Subtitle. 

(α) Σωστό 

(β) Λάθος 

+Επιπρόσθετες Δραστηριότητες 

21. Να ανοίξετε το αρχείο Text7b.docx από τον φάκελό σας. 

22. Να εφαρμόσετε τις υπάρχουσες μορφοποιήσεις που ήδη έχετε ολοκληρώσει στις 

ερωτήσεις 4 μέχρι 14 και στο υπόλοιπο κείμενο για τις Μονάδες εξόδου, ώστε να 

γίνει ένα ομοιόμορφο κείμενο. 

23. Να αποθηκεύσετε το αρχείο στον φάκελό σας με το όνομα Lesson7b.docx και να το 

κλείσετε. 

24. Να τερματίσετε τον επεξεργαστή κειμένου. 
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 Δραστηριότητες για το Σπίτι  

25. Για να εμφανίζουμε τη μορφοποίηση της φράσης x2 γράφουμε x2, επιλέγουμε το 2 και 

το μορφοποιούμε ως εκθέτη. 

(α) Σωστό 

(β) Λάθος 

26. Τι θα πρέπει να επιλέξετε ώστε να γίνει εναλλαγή κεφαλαίων γραμμάτων σε μικρά 

γράμματα; …………………………………… 

 

27. Μπορούμε πριν ξεκινήσουμε να πληκτρολογούμε, να επιλέξουμε Styles και ότι 

πληκτρολογούμε να μορφοποιείται αυτόματα σύμφωνα με το στυλ που επιλέξαμε. 

(α) Σωστό 

(β) Λάθος 

 


