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 ΦΥΛΛΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ Α.4.M12 

Μορφοποίηση Σελίδων (1 από 2) 

Τι θα μάθουμε σήμερα: 

 Να αναγνωρίζουμε και να τροποποιούμε τα περιθώρια ενός εγγράφου 

 Να αλλάζουμε τον προσανατολισμό-διάταξη ενός εγγράφου 

 Να εισαγάγουμε και να αφαιρούμε αριθμούς σελίδας από το έγγραφο. 

Δραστηριότητες Εμπέδωσης 

1. Να ενεργοποιήσετε τον επεξεργαστή κειμένου. 

2. Να ανοίξετε το αρχείο Text12a.docx από τον φάκελό σας. 

3. Χρησιμοποιώντας ΜΟΝΟ τον χάρακα, να αλλάξετε τα περιθώρια της σελίδας του 

εγγράφου, κάνοντας το πάνω και κάτω περιθώριο σε 3 εκατοστά και το 

αριστερό και το δεξιό περιθώριο σε 2,5 εκατοστά. 

4. Χρησιμοποιώντας ΜΟΝΟ την κορδέλα, να αλλάξετε τα περιθώρια της σελίδας του 

εγγράφου, κάνοντας το πάνω και κάτω περιθώριο σε 2,5 εκατοστά και το 

αριστερό και το δεξιό περιθώριο σε 2,6 εκατοστά. 

5. Να αποθηκεύσετε το αρχείο στον φάκελό σας με το όνομα Lesson12a.docx και να το 

κλείσετε. 

6. Να ανοίξετε τώρα το αρχείο Text12b.docx από τον φάκελό σας. 

7. Να αλλάξετε τον προσανατολισμό του εγγράφου σε οριζόντιο (Landscape), ούτως 

ώστε να φαίνεται πιο καλά το σχολικό πρόγραμμα. 

8. Να αποθηκεύσετε το αρχείο στον φάκελό σας με το όνομα Lesson12b.docx και να το 

κλείσετε. 

9. Να ανοίξετε τώρα το αρχείο Text12c.docx από τον φάκελό σας. 

10. Να αφαιρέσετε την αρίθμηση σελίδων που έχει στο πάνω μέρος της κάθε σελίδας. 

11. Να αλλάξετε το πάνω και κάτω περιθώριό του σε 2 εκατοστά και το 

αριστερό και δεξιό περιθώριο του σε 2,1 εκατοστά. 

12. Να εισαγάγετε στο κάτω μέρος του εγγράφου αρίθμηση σελίδας στο κέντρο. 

13. Να αποθηκεύσετε το αρχείο στον φάκελό σας με το όνομα Lesson12c.docx και να το 

κλείσετε. 
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Δραστηριότητες Αξιολόγησης 

14. Να ανοίξετε το αρχείο Text12d.docx από τον φάκελό σας. 

15. Να αλλάξετε τα περιθώρια (σε ότι θέλετε εσείς) και τον προσανατολισμό της σελίδας, 

ούτως ώστε το έγγραφο σας να γίνει πιο εμφανίσιμο. 

16. Να εισαγάγετε αρίθμηση σελίδας στην κάτω αριστερή γωνιά των σελίδων. 

17. Να αποθηκεύσετε το αρχείο στον φάκελό σας με το όνομα Lesson12d.docx και να το 

κλείσετε. 

+Επιπρόσθετες Δραστηριότητες 

18. Να τροποποιήσετε τη γραμματοσειρά όλου του εγγράφου σε Verdana. 

19. Να εφαρμόσετε πλήρη στοίχιση σε όλο το κείμενο του εγγράφου. 

20. Να αποθηκεύσετε τις αλλαγές που κάνατε στο αρχείο σας και να το κλείσετε. 

21. Να τερματίσετε τον επεξεργαστή κειμένου. 

22. Αφού επανεκκινήσετε τον Η/Υ σας και με τη βοήθεια του/της καθηγητή/τριάς σας να 

ενεργοποιήσετε το Ubuntu Linux και να ανοίξετε τον κειμενογράφο του. 

23. Να προσπαθήσετε να εκτελέσετε τα βήματα 3, 4, 7 και 12 σε ένα κενό έγγραφο. 

Δραστηριότητες για το Σπίτι 

24. Να βρείτε ένα διαφημιστικό (φυλλάδιο) στο σπίτι σας και να μετρήσετε με τον χάρακα 

τα περιθώριά του. Ακολούθως, να γράψετε τι θα συνέβαινε αν τα περιθώρια του ήταν 

μεγαλύτερα. Ποιο μειονέκτημα θα υπήρχε, για αυτόν που διαφημίζει τα προϊόντα του 

στο φυλλάδιο αυτό; 

 ...............................................................................................................................  
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