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ΦΥΛΛΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ A.4.Μ9 

Μορφοποίηση Παραγράφων (2 από 4) 

Τι θα μάθουμε σήμερα: 

 Να δημιουργούμε και να συγχωνεύουμε παραγράφους 
 Να προσθέτουμε/διαγράφουμε μη αυτόματη αλλαγή γραμμής (line break) 
 Να αναγνωρίζουμε καλές πρακτικές για τις αποστάσεις παραγράφων. 

Δραστηριότητες Εμπέδωσης 

1. Να ενεργοποιήσετε την εφαρμογή επεξεργασίας κειμένου. 

2. Να ανοίξετε το αρχείο με όνομα Dogs.docx από τον φάκελό σας. 

3. Πόσες παράγραφοι υπάρχουν στο συγκεκριμένο έγγραφο (ως παράγραφος μετρά και 

τίτλος αλλά και οι κενές παράγραφοι);  …..………… 

4. Με ποιο τρόπο έχετε διακρίνει τις παραγράφους;  

…………………………………………………………………………………………………………………………….. 

5. Ποιο από τα ακόλουθα είναι μία καλή πρακτική στις αποστάσεις παραγράφων: 

 Αφήνουμε όσο το δυνατόν μικρότερα διαστήματα μεταξύ των παραγράφων. 

 Επιλέγουμε προκαθορισμένες αποστάσεις μεταξύ των παραγράφων (spacing 

before/after paragraph). 

 Πατάμε το πλήκτρο Enter όσες φορές χρειαστεί, μέχρι να δώσουμε την απόσταση 

που θέλουμε. 

 Μεταξύ δύο παραγράφων, αφήνουμε πάντα μία κενή παράγραφο πατώντας το 

πλήκτρο enter.   

6. Να κλείσετε το έγγραφο. 

7. Να ανοίξετε το αρχείο με όνομα Animals1.docx. 

8. Μπορείτε εύκολα να διακρίνετε πόσες παράγραφοι υπάρχουν σε αυτό το έγγραφο; 

ΝΑΙ �  ΟΧΙ � 

9. Να επιλέξετε όλο το κείμενο που υπάρχει στο έγγραφο σας. 

10. Να πατήσετε το κουμπί “Line and Paragraph spacing” και επιλέξτε την εντολή “Add 

Space After Paragraph”. 

11. Τώρα μπορείτε να διακρίνετε με μεγαλύτερη ευκολία τις παραγράφους; 

ΝΑΙ �  ΟΧΙ � 

12. Να συγχωνεύσετε τη 2η  παράγραφο με την 3η παράγραφο. 
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13. Να εισαγάγετε αλλαγή παραγράφου πριν από τη φράση “Μέχρι που μία ψυχολόγος…”. 

14. Να εισαγάγετε μη αυτόματη αλλαγή γραμμής (line break) στην τελευταία παράγραφο 

πριν από τη φράση “Όσον αφορά στις γάτες, …” 

15. Έχει αλλάξει ο αριθμός των παραγράφων στο έγγραφο μετά την εισαγωγή μη αυτόματης 

αλλαγής γραμμής; 

ΝΑΙ �  ΟΧΙ � 

16. Να διαγράψετε τη μη αυτόματη αλλαγή γραμμής που βάλατε. 

17. Να αποθηκεύσετε το αρχείο στον φάκελό σας με το όνομα Lesson9a.docx. 

18. Να κλείσετε την εφαρμογή επεξεργασίας κειμένου. 

Δραστηριότητες Αξιολόγησης 

19. Να ενεργοποιήστε την εφαρμογή επεξεργασίας κειμένου. 

20. Να ανοίξετε το αρχείο με το όνομα Animals2.docx από τον φάκελό σας. 

21. Να συγχωνεύσετε τη 2η με την 3η παράγραφο.  

22. Να εισαγάγετε αλλαγή παραγράφου πριν από τη φράση “Η Κύπρος βρίσκεται σε ένα…”. 

23. Να εισαγάγετε αλλαγή παραγράφου πριν από τη φράση “Πλούσια είναι και η …”. 

24. Να εισαγάγετε μη αυτόματη αλλαγή γραμμής (line break) πριν από τη φράση “ Τα 

χρώματά του είναι συνήθως  …”.   

25. Να διαγράψετε τη μη αυτόματη αλλαγή γραμμής πριν από τη λέξη Σκαντζόχοιρος και 

στη θέση της να εισαγάγετε αλλαγή παραγράφου.  

26. Να αποθηκεύσετε το αρχείο στον φάκελό σας με το όνομα Lesson9b.docx. 

+Επιπρόσθετες Δραστηριότητες 

27. Να ενεργοποιήστε την εφαρμογή επεξεργασίας κειμένου. 

28. Να ανοίξετε το αρχείο με το όνομα Aris.docx. 

29. Να χρησιμοποιήστε το διαδίκτυο για να βρείτε εικόνες του πλανήτη Άρη. Να εισάγετε 

τεχνητές αλλαγές γραμμής στις παραγράφους του εγγράφου, όπου εσείς κρίνετε σωστό 

κατά την άποψη σας, και να τοποθετήσετε τις εικόνες με αντιγραφή επικόλληση στα 

κενά που θα δημιουργήσετε. 

30. Να αποθηκεύσετε το αρχείο στον φάκελό σας με το όνομα Lesson9c.docx και να 

κλείσετε την εφαρμογή επεξεργασίας κειμένου.  
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31. Να αναφέρετε μία καλή πρακτική που πρέπει να εφαρμόζουμε, αναφορικά με την 

απόσταση μεταξύ των παραγράφων. 

…………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Δραστηριότητες για το Σπίτι 

32. Ο Παναγιώτης και η Χριστίνα έγραψαν ένα παραμύθι για παιδιά δημοτικού. Το παραμύθι 

αποτελείται από 17 παραγράφους. Ο Παναγιώτης και η Χριστίνα έχουν διαφωνία ως προς 

τον διαχωρισμό των παραγράφων. 

Ο Παναγιώτης έχει εισηγηθεί να χρησιμοποιήσουν  την εντολή “Add Space After 

Paragraph”  

Η Χριστίνα έχει εισηγηθεί να χρησιμοποιήσουν κενές γραμμές πατώντας το πλήκτρο 

“Enter” μερικές φορές. 

 Ποια εισήγηση είναι η καλύτερη κατά την άποψή σας; ………………… 

 Να δικαιολογήσετε την απάντησή σας.  

 ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................  

33. Να αναφέρετε γιατί είναι σημαντικό να έχουμε κατάλληλα κενά διαστήματα μεταξύ των 

παραγράφων σε ένα έγγραφο. 

 ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................  

34. Με ποιο τρόπο μπορούμε να τοποθετήσουμε τεχνητή αλλαγή γραμμής σε ένα έγγραφο; 

 ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................  

 


