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ΕΧCEL - 2010 
Home – Αρχικό  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Font - Μορφοποιήσεις κειμέμου

 

Bold  Έμρξμη Γρασή 

Italic  Πλάγια Γρασή 

: Underline  Υπξγράμμιπη  

 Δπιλξγή Γραμμαρξπειράο, μεγέθξςο  

: Μεγέθυμση ή Σμίκρυμση ρξς μεγέθξςο ρηο 

Γραμμαρξπειράο 

: Border  Περίγραμμα 

: Αλλαγή χρώματος Γραμμαρξπειράο 

: Shading  Σκίαπη 

 

Alignment – Στοιχίσεις  

 

Σρξιτίπειο κειμέμξς 

 Πλάγια πρξβξλή κειμέμφμ 

 Αριπρερή / Δενιά Δπξτή 

 Αμαδίπλφπη Κειμέμξς 

 Σςγτώμεςπη κειμέμξς και κεμρράριπμα 
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Home – Αρχικό  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Number- Μορφοποιήσεις Αριθμώμ 

 

 

 

Styles – Στυλ (Μορφοποίηση Κελιώμ) 

 Διάσξρα πρςλ μξρσξπξιήπεφμ κελιώμ 

 

Cells – Κελιά 

Insert  Διπαγφγή 

Delete  Διαγρασή 

Format  Μξρσξπξίηπη (μεγέθξςο, πρξβξλήο, ύυξςο)  

 

  

 

Μορφοποιήσεις Αριθμώμ σε:  

 Νξμιπμαρικό, Πξπξπρό, Δεκαδικό 

 Μείφπη Δεκαδικώμ Ψησίφμ/Αύνηπη 

Δεκαδικών Ψηφίων 

Μξρσξπξίηπη Βάπη Σςμθήκηο  

Μξρσξπξίηπη Σαμ πίμακα 

Αυτόματοι υπολογισμοί:  

Sum: Άθρξιπμα 

Average: Μέπξο Όρξο 

Max: Μεγαλύρερξ 

Min: Μικρόρερξο 

More Functions: Άλλεο Σςμαρρήπειο 
 

Fill: Σςμπλήρφπη αμριγρασήο 

Clear: Διαγρασή Μξρσξπξιήπεφμ … 

Sort & Filter: Τανιμόμηπη  

Find & Select: Αμεύρεπη  
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Insert – Εισαγωγή Αντικειμένων 

 

  
Tables (πιμακες) 

 Pivot Tables 

 Table 

 

Charts (γραφικές παραστάσεις)  

 
Column: Σρήλεο 

Line: Γραμμέο 

Pie:  Πίρραο 

Bar: Μπάρεο 

Area: Περιξτήο 

Scatter: Σημείφμ 

Other Charts: Άλλεο Μξρσέο 

Illustrations (Απεικομίσεις)  

: Εισαγωγή εικόμαο (από αρτείξ) 

, clipart (έρξιμεο εικόμεο)  

 : Εισαγωγή Στημάρφμ, 

ένςπμφμ Στεδίφμ  

: Αμτιγραφή Σελίδαο 
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Insert – Εισαγωγή Αντικειμένων 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sparklines 

 
Τξπξθερξύμραι παμ ένρρα πληρξσξρίεο 

δεδξμέμφμ πε μια γρασική παράπραπη 

 

Links (Υπερσύμδεσμοι)  

Δημιξςργία ςπερπύμδεπμξς 

Text  Κειμέμου 

Text Box: Πλαίςιξ κειμέμξτ 

Header & Footer: Κευαλίδα και 

τοξςέλιδξ 

Text  Κειμέμου 

WordArt: Γπαυικό Κείμεμξ 

Signature Line: Υοξγπαυή 

Object: Άλλα αμσικείμεμα 

Symbols 

Equation: Μαθημασικέρ Ενιςώςειρ 

Symbol: Ειδικά Σύμβξλα 
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Page Layout – Διάταξη Σελίδας 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Page Setup (Διαμόρφωση Σελίδας)   

: Περιθώρια Σελίδαο 

: Διάρανη Σελίδαο (Portrait/Landscape)  

:  Μέγεθξο Σελίδαο 

: Περιξτή ρςπώμαρξο 

: Σπάπιμξ/Διακξπή Σελίδαο 

 

 : Τύπφμα ρίρλφμ (Header & Footer κ.α)  

 

Scale to Fit (διαμόρφωση Μεγεθώμ):  

Width: Πλάρξο 

Height:Ύυξο 

 

Sheet Options   Επιλογές για το Φύλλο Εργασίας 

Πρξβξλή και ρύπφμα για ρα πξιξ κάρφ:  

Gridlines: Γραμμέο πλέγμαρξο 

Headings : Ομόμαρα πρηλώμ και γραμμώμ  

 

Arrange 

Τξπξθέρηπη κειμέμξς/Δικόμαο  
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Formulas  Έτοιμες συναρτήσεις 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Function Library 

Βιβλιξθήκη Στμαπσήςεωμ αμά κασηγξπία 

 

Define Names 

Καθξριπμόο ξμξμάρφμ  

 

 

Formula Auditing 

Έλεγτξο σόρμξςλαο 
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Data – Δεδομένα  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Get External Data – Εισαγωγή Δεδομέμωμ  

From Access 

From Web 

From Text 

From Other Sources 

Sort & Filter 

Sort Data Τανιμόμηςη Δεδξμέμωμ  

Filter Data  Φιλσπάπιςμα Δεδξμέμωμ  

 

Data Tools 

Text to Columns  Κείμεμξ ςε ςσήλερ 

Remove Duplicates  Διαγπαυή Διολώμ εγγπαυώμ  

Data Validation  Έλεγφξρ Δεδξμέμωμ  

 

Εισαγωγή Δεδομένων 
από άλλες πηγές 
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View – Προβολές  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Workgroup  View 

Τρόποι προβολής του Φύλλου Εργασίας 

 Normal  Layout:  Καμομική προβολή  

 page Layout : Προβολή Αμά σελίδα 

 Page Break Preview : Προβολή της Διακοπής 

Σελίδας 

 Custom Views: Διευθέτηση Προβολής 

 Full screen : Πλήρης Οθόμη 

 

Show 

Ruler: Χάρακας 

Gridlines: Γραμμές πλέγματος 

Formulas: Εμφάμιση φόρμουλας αμτί 

αποτελέσματος  

 

Zoom 

Μεγέθυμση /Σμίκρυμση εμφάμισης κειμέμου 

 

Window 

Χρησιμοποιείται όταμ έχουμε πολλά κείμεμα του 

Word «αμοικτά»  


