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Power Point 2010 

Η πξιξ κάρω εικόμα παο δείτμει ρα κύρια μέρη ρξς παραθύρξς ρξς Power Point 2010.  

 

 

Χώρξο 

Διασαμειώμ  

Τρόπξο πρξβξλήο Διασαμειώμ  

Χώρξο Εργαπίαο   
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Home – Αρχικό  

Περιέτει όλεο ριο επιλξγέο Μξρσξπξίηπηο ρηο παρξςπίαπηο 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Μξπυξοξίηςη Γπαμμασξςειπάρ κειμέμξτ (Font)  

Bold  Έμρξμη Γρασή 

Italic  Πλάγια Γρασή 

: Underline  Υπξγράμμιπη  

 

 Επιλξγή Γραμμαρξπειράο, μεγέθξςο  

: Μεγέθυμση ή Σμίκρυμση ρξς μεγέθξςο ρηο 

Γραμμαρξπειράο 

: Strikethrough – Γραμμή Διαγρασήο λένηο 

: Δημιξςργία Σκίαπηο πρξ κείμεμξ 

Μξπυξοξίηςη Γπαμμασξςειπάρ κειμέμξτ (Font)  

: Διαγραφή όλωμ ρωμ μξρσξπξιήπεωμ  

: Απόπραπη μερανύ ρωμ γραμμάρωμ ρξς κειμέμξς 

: Change Case: Αλλαγή γραμμαρξπειράο πε 

κεσαλαία /πεζά  

 

: Αλλαγή χρώματος Γραμμαρξπειράο 

 

Layout – διάρανη Διασαμειώμ 

Reset : Επαμασξρά 

Section: Αλλαγή Θέμαρξο 

New Slide: Νέα Διασάμεια 
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Μξπυξοξίηςη Παπαγπάυξτ (Paragraph)  

: Στοίχιση παραγράσξς 

Αριπρερή Σρξίτιπη, Κεμρρική Σρξίτιπη, Δενιά Σρξίτιπη, 

Πλήρηο Σρξίτιπη 

 : Δημιξςργία πρηλώμ  

: Line Spacing  Διάπριτξ 

: Bullets  Κξςκίδεο 

: Numbering  Αρίθμηπη 

 

: Εσοχές (Αύνηπη Επξτήο, Μείωπη Επξτήο)  

 

Μξπυξοξίηςη Παπαγπάυξτ (Paragraph)  

Text Direction – Κασεύθτμςη κειμέμξτ 

Align Text – Σσξίφιςη κειμέμξτ 

Convert To SmartArt – Μεσασπξοή ςε Ειδικά 

Σφέδια 

Drawing – Σφέδιξ 

Δημιξτπγία ειδικώμ ςφεδίωμ  

Arrange – Διετθέσηςη θέςηρ αμσικειμέμωμ  

Quick Styles  Γπήγξπα έσξιμα ςστλ 

Shape Fill: Γέμιςμα 

Shape Outline: Πεπίγπαμμα 

Shape Effect: Ειδικά Ευέ    
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Insert – Ειςαγωγή Αντικειμένων 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tables (Πίμακερ)  

 

Images (Εικόμερ)  

 

 

 
 

 
 

Illustrations (Αοεικξμίςειρ)  

  

 
Links (Σύμδεςμξι)  

 

 

: Ειπαγωγή Πίμακα 
 

: Εισαγωγή εικόμαο  

Από αρτείξ 

  

ClipArt (έρξιμεο εικόμεο) 

: Αμτιγραφή Σελίδαο 
 

: Δημιουργία Άλμπουμ 

σωρξγρασιώμ 
 

: Εισαγωγή Στημάρωμ, 

ένςπμωμ Στεδίωμ  
 

: Εισαγωγή Γρασικήο Παράπραπηο 
 

Hyperlink: Υπερπύμδεπμξο 

Action: Εμέργειεο (Ειπαγωγήο 

αςρόμαρωμ εμεργειώμ) 
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Insert – Ειςαγωγή Αντικειμένων 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Text (Κείμεμξ)  

 : Ειπαγωγή Κεφαλίδας /Ειπαγωγή Υποσέλιδου 

: Γραφικό Κείμεμο 

: Ειπαγωγή Ημερομημίας/Ώρας 

 Ειπαγωγή Αρίθμησης Διαφαμειώμ 

 : Ειπαγωγή άλλωμ αμρικειμέμωμ 

Symbols (Σύμβξλα|)  

Ενιπώπειο (Μαθηματικά)  

: Σύμβολα 
 

Media (οξλτμέςα)  

 : Video και ήτξο 
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Design - Σχεδίαςη 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Page Setup (Διαμόπυψςη Σελίδαρ)   

: Διαμόρσωπη Σελίδαο 

: Διάρανη Διασάμειαο  (Portrait/Landscape)  

 

Themes: Θεμαρξλξγία (Έρξιμα Στέδια πξς μπξρξύμ μα 

ρξπξθερηθξύμ πριο διασάμειεο)  

Σε κάθε θέμα μπξρξύμε μα αλλάνξςμε :  

 
 

Background   

Background Styles: Σρςλ σόμρξς 

Hide background Graphics: Ασαίρεπε ρξ σόμρξ 

 

 

 

Χρώμα 

Γραμμαρξπειρά 

Ειδικά Εσέ 
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Transitions – Μετάβαςη Διαφανειών 

 
Transition to this slide: Ειδικά Εσέ πρξβξλήο Διασαμειώμ  

Για κάθε Μεράβαπη Διασαμειώμ μπξρξύμε μα καθξρίπξςμε ρα πξιξ κάρω:  

 
 

Animation – Κίνηςη Αντικειμένων  
 

 

Animation: Καθξρίζξςμε ρξςο ρρόπξςο με ρξςο ξπξίξςο μπξρεί μα κιμηθεί (ή μα εμσαμιπρεί) κάθε αμρικείμεμξ πε μια διασάμεια 

Για κάθε Animation Μπξρξύμε μα καθξρίπξςμε:  

Πόρε θα νεκιμά η κίμηπη  Start 

Τη διάρκεια ρηο κίμηπηο  Duration 

Τημ καθςπρέρηπη πξς μπξρεί μα έτει  Delay  

 

 

Sound: ήτξ 

Duration: Διάρκεια 

Apply to all : Να εσαρμξπρεί για όλεο ριο 

διασάμειεο 

 

Advance Slide:  

On mouse Click: Θα νεκιμά η εμέργεια με ρξ 

πάρημα ρξς κξςμπιξύ 

After: Θα νεκιμά η εμέργεια … (καθξρίζεραι 

ρξ τρόμξ)  
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Animation – Κίνηςη Αντικειμένων  
 

Για μα κάμω αλλαγέο πριο κιμήπειο πξς έτω ρξπξθερήπει (βάζξμραο ήτξ, αλλάζξμραο ρξμ ρρόπξ εμσάμιπηο κρλ) θα πρέπει μα 

πρξβάλω ρξ Animation Pane (παράθυρο “κιμήσεωμ”) 

 

 

 

Animation Pane - Εffect 

Για κάθε αμρικείμεμξ πξς θέλξςμε μα αλλάνξςμε κάμξςμε διπλό κλικ για 

μα μαο εμσαμίπει ρξ παράθςρξ αλλαγώμ.  

Effects 

Direction: Καρεύθςμπη ρξς αμρικειμέμξς (ξριζόμρια, κάθερα, 

πλάγια)  

Sound: ήτξο 

After Animation: Καθξρίζξςμε ρι θα κάμει ρξ αμρικείμεμξ μερά 

ρημ κίμηπη 

Animation Text: Σε περίπρωπη κειμέμξς καθξρίζξςμε πωο θα γίμει 

η κίμηπη (Χαρακρήραο – ταρακρήραο, λένη – λένη, γραμμή – 

γραμμή)  
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Animation – Κίνηςη Αντικειμένων  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Animation Pane - Timing 

Start: Καθξρίζξςμε πόρε θα νεκιμά η κίμηπη (on Click, After Animation…) 

Delay: Καθξοίζξσμε αμ θα σπάουει κάπξια καθσρςέοηρη όςαμ θα νεκιμήρει η 
κίμηρη  
Duration: Καθξοίζξσμε πόρξ γοήγξοα/αογά θα γίμει η κίμηρη 

Repat: Καθξοίζξσμε αμ θα επαμαλητςεί η κίμηρη και πόρεπ τξοέπ 

Animation Pane - Text 

Group Text: Ομαδξπξίηπη ρξ κειμέμξς παμ έμα αμρικείμεμξ 

Automatically After: Ξεκιμά μερά από … 

Animate Attached Shape: Δώπε κίμηπη πρξ επιπςμαπρόμεμξ πτήμα (αμ 

ςπάρτει)  

In Reserve Order: Αμάπξδα 
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Slide Show – Προβολή Διαφανειών 

 

Start Slide Show  Προβολή της παρουσίασης  

 From Beginning  Από ρημ αρτή  

 From Current Slide  Από αςρή ρη διασάμεια  

 Broadcast Slide Show  Μεράδξπη μέπω Διαδικρύξς (live Messenger)    

 Custom Slide Show Πρξπαρμξπμέμη παρξςπίαπη (Καθξρίζξςμε πωο θα γίμει η παρξςπίαπη)   

Set Up : Σύςσαςη Παπξτςίαςηρ 

Καθξπίζξτμε οξιερ διαυάμειερ θα οπξβάλλξμσαι, σξ φπόμξ οπξβξλήρ και όσι άλλξ φπειαςσεί για μα 

εσξιμάςξτμε μια ατσόμαση οαπξτςίαςη 
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Review - Επανεξέταςη 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Proofing 

Spelling & Grammar: Οπθξγπαυικόρ Έλεγφξρ  

Research: Αμαζήσηςη εμμξιώμ ςσξ διαδίκστξ 

Thesaurus: Αμαζήσηςη ςτμώμτμωμ λένεωμ  

Language 

Translate: Μεσάυπαςη ςε άλλη γλώςςα (ξλόκληπξ σξ 

κείμεμξ/μέπξρ κειμέμξτ/ λένειρ)  

Languages: Γλώςςερ (Για σξμ 

ξπθξγπάυξ/Μεσαγλώσσιςη)  

Comment 

Ειςαγωγή ςφόλιωμ ςσξ κείμεμξ , για διόπθωςη σωμ 

διαυαμειώμ  

 

 

Compare 

Σύγκριση διαφανειών  
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View – Προβολέσ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Document View 

Τπόοξι οπξβξλήρ σξτ κειμέμξτ 

 Normal: Καμξμική Ππξβξλή  

 Slide Sorter : Ππξβξλή Τανιμόμηςηρ 

 Note Page: Ππξβξλή Σημειώςεωμ 

 Reading View: Ππξβξλή Διαβάςμασξρ 

 

Master Views: Υοξδειγμασική Διαυάμεια 

 Slide Master: Ππόστοξ Διαυαμειώμ 

Handouts Master:  Ππόστοξ ςημειώςεωμ 

ακπξασηπίξτ 

Notes Master: Ππόστοξ Σημειώςεωμ οαπξτςιαςσή 

 

Show - Εμυάμιςη 

Ruler – Χάπακα 

Gridlines – Γπαμμέρ Πλέγμασξρ 

Guide – Οδηγόρ Διαυάμειαρ   (φωπίζει ση 

διαυάμεια ςε 4 ίςα μέπη για μα μοξπείρ μα 

σξοξθεσήςειρ καλύσεπα σα αμσικείμεμα)  

 

Window 

Χπηςιμξοξιείσαι όσαμ έφξτμε οξλλά κείμεμα σξτ 

Word «αμξικσά»  
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Format – (Picture Tools) Μορφοποίηςη εικόνασ 
 

Εμεργοποιείται μόμο όταμ  διπλοπατήσουμε σε κείμεμο/εικόμα που μπορεί μα μορφοποιηθεί 
 

 

 
 

Οι μξπυξοξιήςειρ ατσέρ αυξπξύμ:  

 

 Adjust 

o Remove background (Διαγπαυή background σηρ εικόμαρ )  

o Corrections: Διξπθώςειρ 

o Color: Αλλαγή φπψμάσψμ  

o Artistic Effect : Ειδικά Ευέ 

o Compress Pictures: Σμίκπτμςη εικόμαρ 

o Change Picture: Αλλαγή εικόμαρ 

o Reset Picture: Εοαμαυξπάρ σηρ απφικήρ εικόμαρ 

 Picture Styles  Σστλ σψμ εικόμψμ  

o Picture Border : Πεπίγπαμμα εικόμαρ 

o Picture Effect : Ειδικά Ευέ εικόμαρ 

o Picture layout: Διάσανη εικόμαρ 

 

Arrange 

 Bring Forward/Send Backward: Θέςη εικόμαρ 

Align/Group/Rotate  Σσξίφιςη 

/ξμαδξοξίηςη/Πεπιυξπάα 

Height/Width  Ύχξρ/ολάσξρ εικόμαρ 

 


