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 ΦΥΛΛΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ Β.4.2.Μ3 

Μορφοποίηση Κειμένου 

Τι θα μάθουμε σήμερα: 

 Να προσθέτουμε κείμενο σε μια θέση κράτησης μιας διαφάνειας σε κανονική προβολή, προβολή 
διάρθρωσης 

 Να επεξεργαζόμαστε το κείμενο μιας παρουσίασης 
 Να αντιγράφουμε και να μετακινούμε κείμενο εντός μιας παρουσίασης ή μεταξύ ανοικτών 
παρουσιάσεων 

 Να διαγράφουμε κείμενο 
 Να χρησιμοποιούμε την αναίρεση, ακύρωση αναίρεσης 
 Να αλλάζουμε τη μορφοποίηση κειμένου: μέγεθος γραμματοσειράς, τύπος γραμματοσειράς 
 Να εφαρμόζουμε μορφοποιήσεις κειμένου: έντονη, πλάγια, υπογραμμισμένη γραφή, σκιά 
 Να εφαρμόζουμε διαφορετικά χρώματα σε κείμενο 

 Να εφαρμόζουμε αλλαγές πεζών/κεφαλαίων σε κείμενο 

 Να στοιχίζουμε κείμενο: αριστερά, στο κέντρο ή δεξιά σε ένα πλαίσιο κειμένου. 

Δραστηριότητες Εμπέδωσης 

1. Να ανοίξετε την παρουσίαση email.pptx που βρίσκεται στον φάκελό σας. 

2. Στη διαφάνεια 2, στην περιοχή τίτλου να πληκτρολογήσετε το κείμενο «Τι είναι;». 

3. Να αλλάξετε την κατάσταση προβολής της παρουσίασης σε προβολή διάρθρωσης 

(Outline View). 

4. Χωρίς να αλλάξετε την κατάσταση προβολής, να πληκτρολογήσετε στον τίτλο της 

διαφάνειας 3 τη λέξη «Πλεονεκτήματα».  

5. Συνεχίζοντας σε προβολή διάρθρωσης, να προσθέσετε ακόμα ένα σημείο στη διαφάνεια 

2, κάτω από το σημείο Λήψη, και να πληκτρολογήσετε τη λέξη «Αποθήκευση». Να 

αλλάξετε την κατάσταση προβολής της παρουσίασης σε κανονική προβολή (Normal 

View). 

6. Στη διαφάνεια 4 να εντοπίσετε τη λέξη «ηλεκτρονικής» και να τη διορθώσετε σε 

«ηλεκτρονικού». 

7. Να αποθηκεύσετε την παρουσίαση στον φάκελό σας, με το ίδιο όνομα, και να κλείσετε 

την εφαρμογή επεξεργασίας παρουσιάσεων. 

8. Να ανοίξετε την παρουσίαση Olympic Games.pptx από τον φάκελό σας. 

9. Να εντοπίσετε στην 4η διαφάνεια το κείμενο με κουκκίδες και να αντιγράψετε τις δύο 

τελευταίες κουκκίδες και να τις επικολλήσετε ως τίτλο στις δύο τελευταίες διαφάνειες. 

10. Να επιλέξετε και να αλλάξετε τη γραμματοσειρά (font) του τίτλου της πρώτης διαφάνειας 

σε Bookman Old Style. 

11. Να αλλάξετε το μέγεθος των γραμμάτων (font size) του τίτλου σε 88. 
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12. Να επιλέξετε και να εφαρμόσετε στον τίτλο έντονη (Bold) και πλάγια (Italic) γραφή. 

13. Να πληκτρολογήσετε το ονοματεπώνυμό σας με κεφαλαία γράμματα ως υπότιτλο 

(subtitle) στην πρώτη διαφάνεια και να εφαρμόσετε υπογράμμιση. 

14. Να εφαρμόσετε στον τίτλο και τον υπότιτλο την κατάλληλη εναλλαγή χαρακτήρων 

(change case), έτσι ώστε ο τίτλος να εμφανίζεται με κεφαλαία γράμματα, ενώ το όνομά 

σας να εμφανίζεται με το πρώτο γράμμα κάθε λέξης κεφαλαίο και τα υπόλοιπα γράμματα 

μικρά. Αν χρειάζεται, διορθώστε το όνομά σας (τόνοι, τελικό σ). 

15. Να χρησιμοποιήσετε τις εντολές αναίρεσης (undo), έτσι ώστε να επαναφέρετε τον τίτλο 

και τον υπότιτλο στην αρχική μορφή, πριν, δηλαδή, από τις αλλαγές που εφαρμόσατε 

στο βήμα 14. 

16. Να χρησιμοποιήσετε τις εντολές ακύρωσης αναίρεσης (redo), έτσι ώστε να επαναφέρετε 

τις αλλαγές που εφαρμόσατε στο βήμα 14. 

17. Να εφαρμόσετε σκίαση (shadow) στον τίτλο της δεύτερης και τρίτης διαφάνειας. 

18. Στη 2η διαφάνεια να αλλάξετε τη στοίχιση του κειμένου (όχι των κουκκίδων) σε πλήρη 

στοίχιση (Justify). 

19. Στην 4η διαφάνεια να αλλάξετε το χρώμα του κειμένου των κουκκίδων σε μπλε. 

20. Να αποθηκεύσετε την παρουσίαση στον φάκελό σας με το ίδιο όνομα, αλλά να ΜΗΝ 

κλείσετε την εφαρμογή επεξεργασίας παρουσιάσεων. 

Δραστηριότητες Αξιολόγησης 

21. Να ανοίξετε το αρχείο Olympic Games 1896.pptx από τον φάκελό σας. 

22. Να αντιγράψετε τον τίτλο από την 3η διαφάνεια της παρουσίασης Olympic Games και 

να τον επικολλήσετε ως τίτλο στη 2η διαφάνεια της παρουσίασης Olympic Games 

1896. Να κλείσετε την παρουσίαση Olympic Games. 

23. Στη δεύτερη διαφάνεια της παρουσίασης Olympic Games 1896 να αλλάξετε το χρώμα 

του κειμένου κάθε παραγράφου σε χρώματα της επιλογής σας. 

24. Στην 4η διαφάνεια να εφαρμόσετε έντονη και πλάγια γραφή στην πρώτη πρόταση κάθε 

σημείου. 

25. Στην 3η διαφάνεια να εφαρμόσετε εναλλαγή κειμένου, έτσι ώστε το κείμενο στη 

διαφάνεια να εμφανίζεται με κεφαλαία γράμματα. 

26. Στη 2η διαφάνεια, στο κείμενο να εφαρμόσετε στοίχιση δεξιά. 

+Επιπρόσθετες Δραστηριότητες 

27. Στην 5η διαφάνεια να πληκτρολογήσετε κατάλληλο τίτλο δικής σας επιλογής. 
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28. Στην 5η διαφάνεια, στο κείμενο με κουκκίδες να εφαρμόσετε εναλλαγή κειμένου, έτσι 

ώστε κάθε λέξη να ξεκινά με κεφαλαίο γράμμα.  

29. Στην 5η διαφάνεια, σε κάθε σημείο, στο κείμενο που εμφανίζεται μετά την «:» να 

εφαρμόσετε έντονη γραφή. 

30. Στην 5η διαφάνεια να εφαρμόσετε στο κείμενο κάθε κουκκίδας διαφορετικό χρώμα 

φόντου. 

31. Να αποθηκεύσετε τις αλλαγές που κάνατε στην παρουσίασή σας και να την κλείσετε. 

32. Να τερματίσετε και την εφαρμογή παρουσιάσεων.  

Δραστηριότητες για το Σπίτι 

33. Να δημιουργήσετε μια νέα παρουσίαση τριών μόνο διαφανειών με θέμα της δικής σας 

επιλογής. Η παρουσίαση πρέπει να περιέχει όλα τα συστατικά στοιχεία που μάθατε 

σήμερα. Να φέρετε την παρουσίασή σας στο σχολείο, σε ηλεκτρονική μορφή, στο 

επόμενο μάθημα.   


